A TODOS LOS PARTICIPANTES EN EL CONCURSO DE OPOSICION PARA EL
INGRESO A LA EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2017-2018.

Si resultd iddéneo, iFelicidades! ahora comenzara el proceso para formalizar su
asignacioén ante la Secretaria de Educaciéon del Gobierno del Estado de México
y/o Servicios Educativos Integrados al Estado de México. Para ello debera
presentar invariablemente la documentacién que se enlista a continuacién, en
original y copia:

—

Identificaciéon Oficial con fotografia (INE, Pasaporte o Cédula Profesional

vigente);

2. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP);

3. Acta de Nacimiento o Carta de Naturalizacion en su caso;

4. Comprobante de domicilio con vigencia de 3 meses (recibo de teléfono,

luz, agua o predial);

5. Cédula de Identificacion Fiscal expedida por la SHCP (RFC);

6. Titulo Profesional y/o Cédula Profesional y/o Acta de Examen Profesional;

7. Para el caso de la asignatura de Segunda Lengua, Inglés. Certificacion

Nacional del Nivel de Idioma (CENNI) como minimo nivel 12;

8. Certificado Médico expedido por una institucidn publica, con una vigencia
Nno mayor a 3 meses.

9. Cartilla de Servicio Militar Liberada, solo en caso del sexo masculino;

10. Fotografias

a. Subsistema Federal: Fotografias tipo filiacion, en papel mate, con
frente y orejas descubiertas, sin maquillaje ni aretes (2 de frentey 2
de perfil derecho) y 2 fotografias a color, tamano infantil.

b. Subsistema Estatal: 4 fotografias tamafo infantil (de frente, blanco
y Negro).

11. Carta de “Aceptacion de las Bases de la Convocatoria”.
Una vez cotejada la documentacion se devolvera al docente el original.

* Asi mismo, debera subscribir la Carta bajo protesta de decir verdad, la cual
confirma que la documentacidén que presenta ha sido emitida por la Autoridad
competente, en el formato que para tal efecto se le entregara.

» El drea administrativa respectiva entregara al docente su oficio para tramitar el
Certificado de No Antecedentes Penales, el cual deberd entregar a dicha area, en
un término no mayor a 3 dias posteriores a la fecha de obtencion.

e Una vez autorizada la asignacidn de plazas, el area administrativa
correspondiente verificard que el docente no se encuentre inhabilitado por la
Secretaria de Contraloria; pues de estarlo no procederd la contratacion.

Lo anterior, de conformidad con los articulos 47 de Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del
Estado y sus Municipios; 9 del Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores
Publicos Docentes del Subsistema Educativo Estatal, los cuales tienen correlacién con el Manual de
Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracion de Personal numero 022 “Alta de
Servidores Publicos Docentes”; Lineamientos Generales que regulan el Sistema de Administracion
de Personal, emitidos por la Oficialia Mayor de la SEP en abril de 1994; Manual de Procedimientos
de Registros y Controles, emitido por la Oficialia Mayor de la SEP en enero de 1982; y las
Disposiciones especificas que deberdn observar las entidades federativas para registrar cada
ndmina, numerales 15 al 18.


https://consultas.curp.gob.mx/CurpSP/
https://rfc.siat.sat.gob.mx/PTSC/RFC/menu/?opcion=3
http://sistemas2.edomex.gob.mx/TramitesyServicios/Tramite?tram=352&cont=0

